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c h i  s o n o

Ciao, 

sono Sara Dal Pastro, ho 36 anni, diploma di

Ragioneria, laurea triennale in Economia

Aziendale conseguita presso l'università Cà

Foscari di Venezia e 12 anni di esperienza

lavorativa come impiegata amministrativa

alle spalle.

Sono una mamma, una moglie e una

sognatrice. 

Mi piace viaggiare e ho un'attitudine innata

al problem solving... 

Determinazione, precisione e organizzazione

sono i miei punti forti.

P E R C H E '  L A V O R A R E  C O N  m e ?

La figura della "segretaria"/impiegata amministrativa è sempre stata considerata come un costo

fisso per l'azienda. 

Con una freelance come me, potrai trasformare questo costo fisso in costo variabile! 

Non dovrai più preoccuparti degli oneri contributivi, delle ferie, della tredicesima,...

non dovrai organizzarmi una postazione di lavoro nella tua azienda, non dovrai acquistare pc e

altra attrezzatura,...

ma soprattutto non dovrai preoccuparti della formazione! 

Il tempo necessario ad apprendere l'uso dei tuoi strumenti di lavoro e/o ad entrare nel tuo metodo

di lavoro non ti sarà addebitato!

C O M E  T I  P O S S O

A I U T A R E ?

Sono una Assistente Virtuale, una

sorta di "segretaria professionale ad ore". 

Aiuto i liberi professionisti e i piccoli

imprenditori a svolgere tutte quelle attività

amministrative che li distolgono dal loro core

business. 

Restituisco tempo ai miei clienti in modo da

potersi concentrare completamente sulle

proprie attività delegando a me i

problemi legati alla sfera amministrativa.
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s e r v i z i  o f f e r t i

segreteria generale

gestione delle e-mail

organizzazione agenda

organizzazione e prenotazione viaggi

organizzazione eventi/meeting

creazione di presentazioni, documenti,

tabelle

follow up di scadenze, remind 

gestione della tesoreria 

gestione clienti/fornitori

registrazione prima nota

tenuta libri contabili

ricerche online

redazione di articoli

...

Di seguito una lista dei servizi che offro ma,

ricorda: questi sono solo alcuni! 

…Per  iniziare  la  giornata  scelgo  un

caffè ,  per  continuarla  scelgo  un

sorriso !…

cit .

C O L L A B O R A Z I O N E

call gratuita di presentazione 

invio preventivo gratuito 

inizio della collaborazione

La nostra collaborazione si svolgerà in

questo modo:

Offro soluzioni personalizzate per ogni

esigenza e la possibilità di lavorare sia da

remoto che in loco.

La tua soddisfazione sarà anche la mia
soddisfazione,
i tuoi progetti saranno anche i miei
progetti!


